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ประกาศรับสมคัรงาน
บรษัิท เอ็มบเีอ็ม เมทลัเวริค์ส จำกดั เป็นผูเ้ชีย่วชาญในการออกแบบ ผลติ และตดิตัง้ระบบผนัง อลมูเินยีมและ

กระจก รวมทัง้ระบบผนังพเิศษภายนอกอาคาร จากวสัดคุณุภาพดจีากทัว่ทกุมมุโลกจนเป็นทีย่อมรับอยา่งกวา้งขวาง
ทัง้ในและตา่งประเทศ มคีวามประสงคท์ีจ่ะรับสมคัรพนักงานใหมเ่ขา้มารว่มงานในตำแหน่ง

เจา้หนา้ทีธ่รุการไซต ์(Site Administrator)

คณุสมบตัิ
● ไมจ่ำกดัเพศ  อาย ุ21 ปีขึน้ไป
● วฒุ ิปวช.-ปรญิญาตร,ี ไมจ่ำกดัสาขา ประสบการณ ์1 ปี
● มคีวามขยนั ระเอยีดรอบคอบ
● สามารถทำงานทีไ่ซตง์านได ้
● สามารถใชง้านดา้นคอมพวิเตอร ์เชน่ Microsoft Office และดแูลงานดา้นเอกสารไดเ้ป็นอยา่งดี
● สามารถ อา่น / เขยีน ภาษาองักฤษไดใ้นระดบัพืน้ฐาน
● มปีระสบการณด์า้นงานธรุการไซตง์าน ดา้นกอ่สรา้งมากอ่นจะพจิารณาเป็นพเิศษ

ลกัษณะงานหลกั
● จัดทำและจัดเกบ็ รายงาน รวมถงึเอกสารตา่งๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบังานโครงการ
● ตดิตอ่ประสานงานกบัหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง
● ดแูลเอกสาร Payment สง่งาน เบกิงวด ผูรั้บเหมา
● ประสานงานเรือ่งวสัดหุนา้ไซด์
● งานอืน่ๆ ตามทีไ่ดรั้บมอบหมาย

ผลตอบแทนและสวสัดกิาร
● ประกนัสงัคม
● คา่ทำงานลว่งเวลา
● คา่ใชจ้า่ยในการเดนิทาง
● ชว่ยเหลอืคา่ทีพั่ก คา่โทรศพัท์
● ตรวจสขุภาพประจำปี
● ชดุยนูฟิอรม์พนักงาน
● สทิธพัิกรอ้นสงูสดุ 10 วนั / ปี
● วนัหยดุประเพณี 16 วนั / ปี
● วนัลากจิ 3 วนั / ปี

สถานทีท่ำงาน: ไซตง์าน เขตบางนา กทม.

วธิกีารสมคัร / สอบถามขอ้มลู
โปรดสง่เอกสารสมคัรงานทางอเีมลถงึ sphewsaard@mbmfacades.com, kmuenapai@mbmfacades.com
สามารถดรูายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ีเ่ว็บไซต ์www.mbmfacades.com
หรอืสอบถามรายละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่คณุหนงิ, คณุแบด โทร. 0 2988 2370-86 ตอ่ 112,108


